督导通报
教学督导室                                2016年5月17日

   根据教务处要求，督导室于5月17日抽取了电力系和自信系各一个班级进行了期中教学检查。检查的课程包括理论课和已经完成的实训课，理论课主要检查教学进度与教学计划的吻合度、教师授课手册是否填写规范、教案是否齐全、作业和试卷批阅是否符合教务要求；实训课程的检查内容包括：教师实践教学授课手册的填写是否完整、实训运行日志填写是否完整、学生是否按时完成实训报告。

   本次将检查共涉及13位老师，7门理论和6门实践课，除电力系陈青老师因请假没有提交教学资料外，其余老师均按照要求交来了相关教学资料。经检查，各位教师的教学资料都很完整，授课手册填写比较认真，能够按时按量布置作业并完成批改；实训课教学准备充分，实训报告的撰写和批阅都很及时。整体上反映出我校教学工作规范有序，日常教学运行良好。

    本学期我校即将迎来个性评估，根据预评估时专家要求，结合本次检查结果，督导员指出问题如下：

    1. 学生周报表的填写和提交还需加强管理。教务处原本希望将教师的授课计划与学生班级的周报表进行对比，确定教学进度，但是截至5月17日上午，14电气2班仍未将11周的教学周报表交到教务处；14发电3班虽然提交了周报表，但是仅仅填写了课程名称、到课人数和教师签名，课程内容一栏完全空白。希望教务处和各系部加强对填报人的培训，明确填写教学周报的意义，使教学周报表真正发挥作用。

   2. 各位教师在填写教学资料时，对细节不够重视，经常出现栏目空缺或是漏填、错填的情况，影响了教学工作的严谨性。此外，教师在批阅学生实训报告时，一般只给出最终成绩，没有评语和意见。希望各系部在期中教学检查中本着一丝不苟的态度，对所有教学资料进行严查，确保细节的完善。

    本次教学检查的具体评价请见附表，请各系部根据表中反映的问题进行整改，并将整改结果以书面形式反馈给督导室和教务处。

                                       督导室

2016年5月18日

附表：
安徽电气工程职业技术学院

期中教学文档检查情况表

所在系部：自信系          班级：14发电3班      班级人数：49人

理论教学
	序号
	姓名
	课程
	学时
	进度计划表与教学周报吻合度
	教案
	教学日志填写 
	作业批阅次数
	教师授课手册
	期中（过程考核）试卷
	其他

	1
	陈  青
	高电压技术
	48
	教师请假，教学资料未提交

	2
	杨轶婷
	自动装置
	48
	教学周报未填写进度
	完整
	填写规范
	5次
	填写完整
	无
	总体评价：良好

	3
	曹小玲
	电力网技术(二)
	32
	教学周报未填写进度
	齐全
	进程日期未填写
	4次
	授课日期和教学日志进程日期未填
	无
	

	4
	徐  华
	电气设备运行及维护(二)
	32
	教学周报未填写进度
	课后小结没有填写
	填写规范
	7次作业，无批改日期
	缺教研室主任签名，教学日志与计划一致
	无
	


实践教学
	序号
	实训项目
	教师
	教师实践教学授课手册
	实训运行日志
	学生实训报告
	总体评价

	1
	电气控制实训
	李碧红,束永武
	填写规范
	个别栏目填写有错误和疏漏（班级人数、实验室人员签名）
	完成，有批阅
	

	2
	企业变电站运行实训
	陈青
	教师请假，教学资料未提交

	3
	低压配电工程实训
	卢扬
	教学计划缺教研室主任签名
	填写完整
	完成，但实训报告没有批阅
	


安徽电气工程职业技术学院

期中教学文档检查情况表

所在系部：自信系          班级：14电气2班      班级人数：43人

理论教学
	序号
	姓名
	课程
	学时
	进度计划表与教学周报吻合度
	教案
	教学日志填写 
	作业批阅次数
	教师授课手册
	期中（过程考核）试卷
	其他

	1
	胡孔忠
	供配电技术(一)
	80/52
	教学周报未交
	完整
	完整
	3次
	填写完整
	无
	

	2
	温淑玲
	自动检测技术
	48/18
	教学周报未交
	完整
	
	4次
	学生作业未登记
	无
	

	3
	张海云
	调速控制系统分析与调试
	64/28
	教学周报未交
	完整
	授课计划与教学日志吻合度70%
	5次
	填写完整
	无
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


实践教学
	序号
	实训项目
	教师
	教师实践教学授课手册
	实训运行日志
	学生实训报告
	总体评价

	1
	电动机控制技能实训
	薛东、赵玲
	填写完整
	填写完整
	完成，有教师批改
	

	2
	专题实习
	帅煜、薛东
	计划缺教研室主任签名
	缺少教学心得
	完成，教师尚未批改
	

	3
	自动生产线技能实训
	陶为明
	填写完整
	填写完整
	完成，有教师批改
	良好


